Tutorial para retirada de marcas de autoria no Word

IMPORTANTE: Todos os resumos DEVEM ser submetidos em formato doc. ou docx.
(editavel)

1) Cligue em arquivo e localize a opgdo “Autores”. Clique no autor com o botdo direito e
remova pessoa.
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2) Para verificar se o procedimento esta ok, localize a opgao “Inspecionar documento”, clique
em “Verificar se ha problemas” e posteriormente em “Inspecionar documento”
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3) A tela abaixo abrirad e vocé devera clicar em “Inspecionar”.



Informagaes
Novoe

Abri

Salvar

Salvar como

Imprimir

Compartilhar
Exportar
Publicar

Fechar

Conta

Opgdes

Comentérios

Informacdes

Tutorial para retirar autoria
Documentos » Documents » ESTUDOS » UNISI

Proteger Docul

» Controle que tipos de m
Proteger
Documento -
j Inspecionar Do
= Antes de publicar este al

e Proprisdades do do
Problemas - )
Contetido que pess
—‘j Gerenciar Docu
Q Faga check-out do docu
Gerenclar i) Nao existem alterag
Documenta -

Inspetor de Documento ?

Para procurar o conteido no

, dlique em Insp

C arios, Revisoes, Versoes e Anotagdes;

Verifica se ha comentarios, versdes, marcas de revisio e anotacdes 3 tinta no dacumento,

Pessoais
Verifica se ha metadados ocultos ou informacdes pessoais salvos com o documenta.

Suplementos do Painel de Tarefas
Inspeciona suplementos do Painel de Tarefas salvos no documenta

Documentos Inseridos

Verifica se hé documentos inseridos que possam incluit infarmacdies que nio estio
visfeis no arquivo,

Macros, Formularios e Controles ActiveX
Verifica se ha macros, formularios e controles ActiveX,

Titulos Recolhidos
Verifica se ha textos recolhidos sab um titulo no documento

Dados XML Personalizados
Verifica se ha dados XML

36KB

4
Minutos

dicionar um titulo
dicionar marca

dicionar comentarios

oje, 19:32
oje, 19:26

nspecianar Fechar

ar um autor

Tima Modn

ficagao por

Documentos Relacionados

[ Abrir Local do Arauivo

4) Ainspecdo resultard na tela abaixo, apresentando “problemas” em “propriedades do
Documento e Informacgdes Pessoais”. Clique em “Remover tudo”. Depois clique em
“Fechar” e salve o documento normalmente.
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